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1. SCOPUL PROCEDURII

>

Stabileste cadrul unitar pentru initierea, publicitatea, primirea si evaluarea ofertelor,
atribuirea, incheierea $i urmirirea contractului avind ca obiect ,Servicii de organizare
evenimente — Seminar gi schimburi de experientd in regiunea transfrontalierd Roménia—
Bulgaria”, in cadrul proiectului ROBG00358.

Asiguri respectarea principiilor nediscriminérii, tratamentului egal, recunoagterii reciproce,
transparentei, proporfionalititii si asumiirii rispunderii, precum si utilizarea eficientd a
fondurilor proiectului Interreg VI-A Roménia-Bulgaria.

Defineste documentele, termenele, responsabilitatile si controalele aplicabile procedurii
proprii pentru servicii sociale i alte servicii specifice din anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016.

2. DOMENIUL DE APLICARE

»

>

Se aplici exclusiv achizitiei cu CPV principal 79952000-2 — Servicii pentru evenimente,
valoare estimatd 323.541,34 lei fara TVA, initiatd de DJSPU Dolj — Directia Coridorul
Jiului,

Se aplici Compartimentului Achizitii Publice, compartimentului beneficiar, UIP
ROBG00358, comisiei de evaluare, compartimentelor juridic §i economic/CFP, conducerii
institutiei si persoanelor desemnate pentru receptie $i monitorizare.

Procedura acoperd cele trei activitifi: schimb de experienti in Roménia, schimb de
experientd in Bulgaria i seminarul de la Craiova.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

»

>

Y V ¥ V ¥ V¥

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completirile ulterioare, in
special art. 2, art. 7, art. 68 alin. (1) lit. h), art. 111 si anexa nr. 2;

H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
98/2016, cu modificérile §i completirile ulterioare;

Legea nr. 101/2016 privind remediile i c3ile de atac, cu modificarile si completérile
ulterioare;

Legea nr. 500/2002, Legea nr. 273/2006, O.G. nr. 119/1999 i Ordinul MFP nr. 923/2014,
dupé caz;

Regulamentul (UE, Euratom) 2018/1046; Regulamentul (UE) 2016/679; regulile
Programului Interreg VI-A Roménia-Bulgaria 5i Manualul de identitate vizuald,
Contractul de finanjare al proiectului ROBG00358; bugetul proiectului; PAAP/APAD
actualizat;

Referatul de necesitate nr. 524/DCJ/23.07.2026 si Caietul de sarcini nr.
523/DC)/23.07.2026;

Prezenta proceduri i formularele/anexele aprobate odati cu aceasta.

Documentul este proprietatea Divectiei Judefene de Servicii Publice si Utilitati Dolj. Reproducerea sau difuzarea
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4. DEFINITII §I ABREVIERI
| Termen / abreviere ] Definific n B
| Antoritate (I ) LN ..
contractanti / AC Directia Judeteand de Servicii Publice si Utiliti Dolj.
I - B |
Procedurd broprie ' Procedura de atribuire prevazuti de art. 68 alin. (1) lit. h) si art. 111 din
prop Legea nr. 98/2016 pentru servicii din anexa nr. 2.
Operator economic / | Persoani fizicd sau juridic# ori asociere care oferd pe piata serviciile |
OE solicitate. '
Documentatia Instructiuni/anunt, caiet de sarcini, formulare, proiect de contract gi
achizitiei clarificiri.
Ofertd admisibila Ofe@.we mdeplme§te cerintele de calificare, conformitate tehnicd si
conditiile financiare.
UIP Unitatea de i_mplementare a protectului ROBG00358.
b Sistemul informatic colaborativ pentru mediu perform:int de desfigurare
SICAP . .
g achizitiilor publice.
CPV Vocabularul comun privind achizitiile publice. |
PV | Proces-verbal.
CFP Control financiar preventiv propriu.
PAAP/APAD grogramul a_a.nual ql achizitiilor publice / anexa privind achizitiile directe,
upi organizarea internd.

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Datele achizitiei

' Element Date aprobate / propuse J

De;u_mire Servicii de organizare evenimente — Seminar §i schimburi de experients j
in regiunea transfrontalierd Roménia—Bulgaria, proiect ROBG00358.

Tip contract Contract de servicii. N _’j

Documentul este proprietatea Directiei Judetene de Servicii Publice gi Utilitdfi Dolj. Reproducerea sau difuzarea
cdire o tertd parte a documentului se poate face doar cu acordul scris al Directorului General al Directiei Judejene
de Servicii Publice gi Utilitdgi Dolj. Este autorizatd numat utilizarea copiilor controlate
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Element Date aprobé:c‘e / propuse B - ChmEggE—
"CPV principal 79952000-2 - Servicii pentru evenimente. S o
Incadrare Serviciu din anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016; procedur proi)ﬁe._ |
Valoare estimatd | 323.541,34 lei fird TVA; 391.485,02 lei cu TVA (conform referatului).

Sursa de finantare | Programul Tnterreg VI-A Romania—Bulgaria, proiect ROBG00358.

De la semnarea contractului pani la 23.12.2027, in corelare cu calendarul

Durata proiectului.

Loturi Un singur contract; neimpartirea pe loturi se motiveazi prin caracterul

integrat i necesitatea coordondrii unitare a celor trei evenimente.

5.2. Fundamentarea i alegerea procedurii

» Compartimentul beneficiar intocmegte referatul de necesitate §i caietul de sarcini, confirmé
existenta bugetului si transmite Compartimentului Achizitii Publice documentele aprobate.

» Valoarea estimati se determina pentru intregul obiect, fird divizarea artificiali. Valoarea de
323.541,34 lei fara TVA depaseste pragul achizifiei directe pentru servicii §i se raporteazi
la regimul special al serviciilor din anexa nr. 2.

» Achizifia se deruleazi prin procedurs proprie, cu publicitate si competitie adecvate valorii
si obiectului. Compartimentul Achizitii Publice documenteaz3 in strategia/nota justificativi
incadrarea legald 5i forma de publicitate utilizata,

» Inainte de inifiere se verificd includerea/suplimentarea in PAAP/APAD, disponibilitatea
creditelor, aprobarea documentatiei §i viza CFP, dupi caz.

5.1.1. Principiile aplicabile procedurii proprii

Pe intreaga durati a procedurii se respectd principiile previzute la art. 2 alin. (2) din Legea nr.
98/2016, astfei:

a) nediscriminarea — asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei reale, astfel incét orice
operator economic, indiferent de nationalitate, forméa de organizare sau proprietate, si poatd
participa si sa aiba sansa de a deveni contractant;

b) tratamentul egal — aplicarea nediscriminatorie a conditiilor de participare, criteriilor de calificare,
cerintelor tehnice gi factorilor de evaluare, fir3 avantaje acordate unui participant;

¢) recunoagterea reciproci — acceptarea diplomelor, certificatelor si documentelor echivalente emise
de autoritiiti competente din alte state membre, precum si a solugiilor tehnice echivalente;

d) transparenfa ~ asigurarea accesului la informatiile privind procedura, publicarea documentatiei,
clarificirilor si rezultatului §i documentarea fiecrei decizii;

Documentul este proprietatea Directiei Judeene de Servicii Publice i Utilitdi Dolj. Reproducerea sau difuzarea
clitre o tert parte a documentului se poate face doar cu acordul scris al Directorului General al Directiei Judetene
de Servicii Publice gi Utilitdti Dolj. Este autorizatd numai utilizarea copiilor controlate
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e) proportionalitatea — corelarea cerintelor si mijloacelor de probid cu obiectul, valoarea,
complexitatea si riscurile contractului;

f) asumarea rispunderii — stabilirea clard a sarcinilor persoanelor implicate §i asigurarea
profesionalismului, impartialititii si independentei deciziilor.

5.1.2, Prevenirea conflictului de interese si a concurentei neloiale

Autoritatea contractanti ia toate mésurile pentru prevenirea, identificarea §i remedierea
conflictelor de interese i a situatiilor care pot denatura concurenta. Dacii 0 asemenea situalie
afecteazi procedura, se adopti, potrivit competentelor, misuri de corectare. inlocuire. revocare,
incetare sau anulare, cu consemnarea motivelor in dosarul achizitiei.

5.2.1. Identificarea necesitiitii §i planificarea

Procedura se inifiaza in baza referatului de necesitate intocmit de Directia Coridorul Jiului
-~ Compartiment Administrare Arie Protejati, a caietului de sarcini, a bugetului proiectului si a
confirmdrii includerii/suplimentarii achizifiei in PAAP/APAD. Compartimentul beneficiar
raspunde pentru exactitatea necesitétii, cantitafilor, calendarului si specificatiilor tehnice.

Valoarea estimata este de 323.541,34 lei fard TVA, respectiv 391.485,02 lei cu TVA, si
reprezinti valoarea cumulati a tuturor serviciilor necesare celor trei evenimente. Este interzisi
divizarea artificiali a obiectului pentru evitarea aplicrii procedurii corespunziitoare.

5.2.1.1. Sprijinul compartimentelor de specialitate

Compartimentefe DJSPU Dolj au obligatia de a sprijini Compartimentul Achizitii Publice, in functie
de atributii i de specificul achizitiei. Sprijinul include ce! putin:

a) transmiterea referatului de necesitate, a valorii estimate, a cantititilor, duratei si informatiilor
necesare documentatiei;

b) transmiterea caietului de sarcini §i asumarea raspunsurilor tehnice ia clarific#ri;

c) confirmarea fondurilor, a pozifiei bugetare §i a eligibilititii cheltuielilor In proiect;

d) desemnarea personalului tehnic pentru comisie, monitorizare §i receptie;

¢) verificarea concordantei cu cererea de finantare, indicatorii, regulile de vizibilitate si calendarul
ROBG00358.

5.2.2. Nota/strategia de contractare

fnainte de initiere, Compartimentul Achizifii Publice intocmeste o notd/strategie de
contractare prin care documenteaza deciziile din etapa de pregitire.
a) relatia dintre obiectul, complexitatea si constringerile contractului, pe de o parte, si resursele
disponibile pentru derularea achizifiei, pe de altd parte;

Documentul este proprictatea Direciei Judetene de Servicii Publice i Utilitifi Dolj. Reproducerea sau difuzarea
ciftre o lertd parte a documentului se poate face doar cu acordul scris al Directorului General al Directiei Judetene
de Servicii Publice gi Utilitditi Dolj. Este autorizatii numai utilizarea copiilor controlate
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b) incadrarea serviciilor la CPV 79952000-2 i in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, precum si
alegerea procedurii proprii;

c) justificarea valorii estimate, a sursei de finantare, a neimpdrtirii pe loturi i a calendarului de
atribuire;

d) modalitatea de implementare, monitorizare, receptie si plata a contractului;

e) cerinele de calificare, criteriul ,,cel mai bun raport calitate—pret”, factorii de evaluare §i algoritmii
de punctare;

f) riscurile procedurii si ale contractului, mésurile de prevenire si persoanele responsabile;

g) legitura contractului cu activitijile A2.3 §i A.2.4, indicatorii si rezultatele proiectului
ROBG00358.

5.2.3. Etapele procedurii

Procedura cuprinde: pregitirea §i aprobarea documentatiei; efectuarea publicitifii;
clarificirile; primirea si inregistrarea ofertelor; constituirea comisiei; deschiderea, verificarea §i
evaluarea ofertelor; aprobarea raportului sau anularea; comunicarea rezultatului; incheierea
contractului; publicarea rezultatului; monitorizarea, receptia, plata §i arhivarea.

Daci documentatia prevede o etapi de negociere in cadrul procedurii proprii, aceasta trebuie
anuntatd de la fnceput. Pot fi negociate numai aspectele indicate, fard modificarea substantiald a
obiectului, cerintelor minime, criteriului de atribuire sau conditiilor care ar fi permis participarca
altor operatori.

5.3. Continutul documentatiei de atribuire

» anunf/invitatie §i instructiuni pentru ofertanti;

» caiet de sarcini nr, 523/DCJ/23.07.2026;

» formulare: scrisoare de inaintare, declaratii, propunere tehnicd, propunere financiara,
declaratie privind conflictul de interese §i subcontractantii/tertii;

> proiectul de contract si clauzele de receptie, plata, penalitati, protectia datelor, vizibilitate
si arhivare;

» metodologia completi de evaluare, cu factori, ponderi, algoritmi si reguli de departajare;

» calendarul procedurii si mijlocul de comunicare.

5.3.1. Componentele documentatiei

Documentatia de atribuire este alcituiti din: anunt/invitatie i instrucfiuni pentru ofertani;
caietul de sarcini; formulare i modele de documente; proiectul de contract; nota/strategia de
contractare; clarificirile si eratele emise inainte de termenul-limita.

Documentul este proprietatea Directiei Judetene de Servicii Publice si Utilitifi Dolj. Reproducerea sau difuzarea
cdtre o tertd parte a documentului se poate face doar cu acordul scris al Directorului General al Directiei Judetene
de Servicii Publice si Utilitifi Dolj. Este awtorizatd numai wtilizarea copiilor controlate
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5.3.2. Continutul instructiunilor pentru ofertanti

a) datele autoritiitii contractante, adresa, persoana de contact si mijloacele de comunicare;

b) obiectul, CPV-ul, valoarea estimati, sursa de finantare, durata si calendarul activitatilor;
¢) conditiile de participare, motivele de excludere, cerintele de calificare i documentele
justificative;

d) modul de elaborare, semnare, prezentare, depunere, modificare sau retragere a ofertei;

¢) confinutul propunerii tehnice i al propunerii financiare detaliate pe fiecare activitate;

f) criteriul de atribuire, ponderile, factorii, algoritmii, punctajele intermediare §i regulile de
departajare;

g) termenul de solicitare a clarificirilor, termenul de riispuns §i termenul-limité pentru oferte;
h) perioada de valabilitate a ofertei, garantia de participare i garanfia de buni executie, dacé sunt
solicitate;

i) regulile privind subcontractantii, terfii sustin#tori, asocierile 51 conflictul de interese;

j) conditiile de comunicare a rezultatului, contestare, semnare, receptie, facturare si platd.

5.3.2.1. Caietul de sarcini §i specificafiile tehnice

Caietul de sarcini descrie serviciile in mod obiectiv, complet si verificabil. Specificatiile
trebuie si permitii acces egal §i sii nu introducé obstacole nejustificate concurentei. Orice trimitere
la marci, origine, procedeu sau tip se interpreteazi impreuné cu mentiunea ,sau echivalent”, in
conditiile legii.

Cerintele minime se separi clar de elementele punctate. Un element obligatoriu nu se
puncteazi din nou decét pentru avantajul suplimentar, masurabil §i verificabil care depageste nivelul
minim.

5.3.3. Cerinte de calificare §i mijloace de proba

Cerintele de calificare se stabilesc numai dacé sunt necesare si proportionale cu obiectul. Se
pot solicita capacitatea de excrcitare a activitagii profesionale, experientd similara, personal-cheie
si resurse tehnice, firi restringerea nejustificatd a concureniei. Documentele emise intr-o altd limbé
vor fi insotite de traducere in limba romén3, potrivit cerinfelor documentatiei.

5.3.4. Garantiile

Autoritatea poate solicita garantie de participare §i garantie de buna executie. Cuantumul,
perioada de valabilitate, formele de constituire, retinerea §i restituirea se stabilesc in documentatie
si contract, cu aplicarea corespunzitoare a Legii nr. 98/2016 §i H.G. nr. 395/2016. Cerina se aplici
egal tuturor ofertantilor.

Documentul este proprietatea Directiei Judetene de Servicii Publice si Utilitdti Dolj. Reproducerea sau difuzorea
cditre o terfd parte a documentului se poate face doar cu acordul scris al Directorului General al Directiei Judetene
de Servicii Publice si Utilitéti Dolj. Este autorizatd numai utilizarea copiilor controlate
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5.3.5. Aprobarea documentatiei

Documentatia se verifica de compartimentele implicate si se aproba de Directorul General.
Procedura se inifiazi numai dupd aprobarea documentatiei, confirmarea fondurilor §i obfinerea vizei
CFP, dupé caz.

5.4. Cerinte tehnice principale

Activitate . Cerinte sintetice

2 zile; minimum 50 participanti; perioada 24.04.2027-23.08.2027;
sald i logisticd, moderare, traducere, cazare/masé/transport dupa
cerinje, materiale si dosar de eveniment.

1. Schimb de experienti
— Roménia

2 zile, Veliko Tammove; 50 participanti (25 roméni si 25 bulgari);
perioada 24.04.2027-23.08,2027; transport, cazare, catering,
traducere, ateliere §i raportare.

2. Schimb de experienta
— Bulgaria

3 zile; minimum 60 participanti; perioada 24.08.2027-23.12.2027;
3. Seminar — Cratova sala, logistic#, traducere, transport pentru 30 persoane, cazare 3
nopti/30 persoane, catering, diplome, comunicat de presi si raport.

Dupi fiecare eveniment se predau cel putin: liste de prezen{d, dovezi de distribuire a
materialelor, proces-verbal, raport de eveniment, fotografii, dovada articolului/comunicatului de
presi sl materialele rezultate din activitiifile interactive, conform caietului de sarcini.

5.4.1. Reguli de echivalengi si acces egal

Orice serviciu, material, standard, certificat sau calificare echivalenti care asigur nivelul
solicitat va fi acceptat, daci echivalenta este demonstratii de ofertant. Cerintele privind personalul,
experienta §i materialele interactive se aplica proportional si identic tuturor participantilor.

5.5. Publicitatea si calendarul

» Anunful si documentatia se publicd in SICAP si/sau pe site-ul institutiei, conform incadrérii
aprobate, asigurand accesul direct, complet, nerestrictionat gi gratuit. Se pot transmite
invitatii suplimentare operatorilor economici, fird limitarea competitiei.

» Termenul de depunere se stabilegte proporfional cu complexitatea documentatiei i timpul
necesar elaboririi ofertelor. Orice prelungire si orice modificare se publicd prin aceleai
mijloace.

Documentul este proprietatea Directiei Judefene de Servicii Publice si Utilitdgi Dolj. Reproducerea sau difuzarea
cdtre o terfd parte a documentului se poate face doar cu acordul scris al Directorului General al Directiei Judefene
de Servicii Publice si Utilitdi Dolj. Este autorizatd numai wtilizarea copiilor controlate
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¥ Clarificarile se transmit in scris gi se publicd fird identificarea solicitantului. Réspunsurile
care modificé documentatia determind, dac3 este necesar, prelungirea termenului.

5.5.1. Modalitatea de publicitate

Pentru asigurarea transparenfei §i a unei concurente reale, anuntul de publicitate si
documentagia completd se publicd in modulul de publicitate/anunturi din SICAP si pe site-ul DJSPU
Dolj. Pot fi transmise invitatii suplimentare operatorilor economici identificafi pe piats, fird ca
acestea si inlocuiasca publicitatea gi firé favorizarea destinatarilor.

5.5.1.1. Regimul publicitiitii in raport cu pragul european

Valoarea estimaté de 323.541,34 lei fard TV A este sub pragul previzut la art. 7 alin. (1) lit.
d) din Legea nr. 98/2016 pentru serviciile din anexa nr. 2. Pentru prezenta achizitie nu este necesari
publicarea in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene. Publicitatea procedurii se asigurd prin publicarea
in SICAP a anunfului §i a documentatiei de atribuire, precum §i pe site-ul DJISPU Dolj, cu
respectarea principiilor previizute la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016.

Informatiile publicate in SICAP i pe site-ul DJSPU Dolj trebuie si fie concordante.
Documentatia, clarificirile gi eventualele erate se pun la dispozitie complet, direct, nerestrictionat

si gratuit.

5.5.2. Continutul anuntului

Anuntul va contine cel putin: tipul contractului; denumirea achizitiei; CPV 79952000-2;
descrierea serviciilor i a celor trei evenimente; valoarea estimati fird TVA; conditiile contractuale;
conditiile de participare; criteriul de atribuire §i ponderile; modalitatea si termenul-limitd de
depunere; valabilitatea ofertei; garantiile; datele de contact i adresa de acces la documentatie.

5.5.3. Termenul pentru depunerea ofertelor

Termenul se stabileste in functie de complexitatea contractului si de volumul documentatiei,
astfel incat operatorii s3 dispund de timp suficient. Pentru prezenta achizifie, intervalul dintre
publicarea documentatiei complete §i termenul-limitd va fi de minimum 10 zile lucritoare. Orice
prelungire se publici prin aceleasi mijloace.

Documentul este proprietatea Directiei Judelene de Servicii Publice gi Utilitdfi Dolj. Reproducerea sau difuzarea
cdire o ter{li parte a documentului se poate face doar cu acordul scris al Directorutui General al Directiei Judetene
de Servicii Publice i Utilititi Dolj. Este autorizatd numai wtilizarea copitlor controlate
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5.5.4. Clarificirile

Operatorii pot solicita clarificiri pina cel tdrziu cu 5 zile lucriitoare fnainte de termenul-
limitd, Autoritatea publicd riaspunsul clar i complet, impreund cu intrebarea, fird identificarea
solicitantului, de reguld cu minimum 3 zile lucrédtoare inainte de termenul de depuncre.

Autoritatea poate emite din oficiu clarificiri, completiri sau erate. Dacé rispunsul ori
modificarea afecteazii pregitirea ofertelor, termenul se prelungeste proporfional. Nicio informatie
comunicatd unui operator nu poate fi omisi de la comunicarea cétre ceilalfi participanti.

5.5.5. Publicarea rezultatului

Dupa finalizarea procedurii §i incheierea contractului, autoritatea publica pe site-ul propriu
si, dupd caz, in SICAP un anunt/informare de atribuire care contine cel putin obiectul, CPV-ul,
valoarea contractului fird TVA, numele contractantuiuni, data contractului gi criteriul de atribuire.
Daci procedura se anuleaza, se publici o informare privind anularea, fird divulgarea informatiilor
protejate.

5.6, Constituirea comisiei §i reguli de integritate

» Directorul General numegte comisia de evaluare si, dupa caz, experti cooptati, cu atributii §i
supleanti. Membrii semneazi declaratii de confidentialitate, impariialitate §i evitare a
conflictului de interese inainte de accesnl la oferte.

¥ Persoanele aflate intr-o situatie de incompatibilitate/conflict de interese informeazi imediat
conducerea i sunt inlocuite, Comunicérile 5i accesul la documente se consemneaza.

5.6.1. Constitnirea §i componenta comisiei

Comisia se numegte prin decizia Directorului General si este formati din presedinte, membri
cu drept de vot i membri de rezerva. Pot fi desemnafi experfi cooptati pentru aspecte tehnice,
financiare, juridice, contractuale sau de organizare a evenimentelor; acestia intocmesc rapoarte de
specialitate gi nu au drept de vot.

Persoana responsabili cu aplicarea procedurii poate indeplini functia de presedinte. Membrii
de rezervi inlocuiesc membrii titulari numai pentru motive obiective, consemnate si aprobate. Nicio
modificare a componentei nu poate afecta imparfialitatea evaludrii.

5.6.2. Atributiile comisiei

a) deschiderea ofertelor si verificarea documentelor insotitoare;
b) verificarea motivelor de excludere i a criteriilor de calificare;
¢) verificarea conformitiitii propunerilor tehnice;

Documentul este proprietatea Directiei Judejene de Servicii Publice si Utilitdti Dolf. Reproducerea sau difuzarea
cditre o terd parte a documentului se poate face doar cu acordul seris al Directorului General ol Directiei Judefene
de Servicii Publice gi Utilitéfi Dolj. Este autorizatd numai utilizarea copiilor controlate
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d) verificarea propunerilor financiare, a coreldrii cu oferta tehnicé, a calculelor si a incadririi in
fonduri;

¢) elaborarea solicitiirilor de clarificiri si analizarea rispunsurilor;

f) stabilirea ofertelor inacceptabile, neconforme si admisibile §i motivarea fiecarei incadrari;

g) aplicarea factorilor de evaluare, stabilirea clasamentului si a ofertei cistigitoare;

h) propunerea de anulare, atunci cdnd sunt indeplinite condiiile;

1) intocmirea proceselor-verbale si a raportului procedurii.

5.6.2.1. Reguli privind organizarea comisiei

La desemnarea comisiei se evitd, pe cét posibil, relatiile directe de subordonare ierarhicd
intre membri care ar putea afecta independenfa votului. Presedintele coordoneazi activitatea,
stabileste calendarul sedintelor si asigurd intocmirea documentelor, fird a putea impune celorlalti
membri o concluzie de evaluare.

Expertul cooptat rispunde pentru constatéirile din raportul de specialitate. Comisia poate
accepta sau respinge motivat concluziile expertului, iar decizia se consemneaz3 in procesul-verbal.

5.6.3. Confidentialitatea si conflictul de interese

Inainte de accesul la oferte, membrii si expertii semneazi declaratii de confidentialitate,
impartialitate si evitare a conflictului de interese. Persoana care constatii o incompatibilitate solicita
imediat inlocuirea. Sesiziirile formulate de terfi se verifica §i se adoptd misuri de prevenire sau
remediere.

5.6.4. Riispunderea §i opinia separati

Fiecare membru riispunde pentru propriul vot i pentru respectarea confidentialitifii si
impartialitifil. Dacé un membru nu este de acord cu decizia majorititii, formuleaz# opinie separaté
motivatd, anexati procesului-verbal si raportului procedurii

5.7. Primirea si deschiderea ofertelor

» Ofertele se primesc numai prin canalul si péni la termenul indicate.
Registratura/secretariatul procedurii asiguri inregistrarea §i confidentialitatea acestora.

» Dupa termen, comisia verifics integritatea $i documentele depuse si intocmegte proces-
verbal, Ofertele intdrziate se resping si se péstreazi/returneazi conform regulilor anunfate.

Documentul este proprietatea Directiei Judetene de Servicii Publice si Utilitéti Dolj. Reproducerea sau difuzarea
cétre o terfd parte a documentului se poate face doar cu acordul scris al Divectorului General al Directiei Judetene
de Servicii Publice gi Utilitdti Dolj. Este autorizatd numai wtilizarea caopiilor controlate
14



DIRECTIA JUDETEANA Proceduri operationali | Editia : 1
DE SERVICII PUBLICE Atribuirea contractului de serviciide | Nr.deex.: ]
SI UTILITATI DOLJ organizare evenimente

[Mrc) U
v 150 900} Ceriifical =r -‘l
el

‘ N Revizia: 0

Serviciul Economic si Nr.deex.: 1
Achizitii Publice S RO SRR Pag, 15/28

Exemplar nr.:1

5.7.1. Depunerea, modificarea si retragerca

Oferta se depune in forma si prin mijlocul precizate in documentatie, la adresa indicata si
péni la data §i ora-limitd. Riscul transmiterii revine ofertantului. Oferta depusi dupé termen sau
prin alt mijloc/adresa se respinge ca intarziaté, potrivit documentatiei.

Ofertantul poate modifica sau retrage oferta numai inainte de expirarea termenului-limita.
Dupé termen, oferta este fermi si obligatorie pe perioada de valabilitate. Autoritatea poate solicita
prelungirea valabilititii ofertei §i, dupd caz, a garantiei; refuzul echivaleazi cu retragerea ofertei,
fard aplicarea unei sanctiuni neprevizute.

5.7.2. Continutul $i confidentialitatea ofertei

Propunerea tehnici trebuie si demonstreze indeplinirea tuturor cerinfelor §i si descrie
metodologia, logistica, resursele, calendarul, personalul, activititile interactive, managementul
riscurilor, controlul calititii §i livrabilele. Propunerea financiari va prezenta distinct prefurile fird
TVA pentru fiecare activitate si totalul contractului.

Ofertantul indica motivat informatiile confidentiale, clasificate sau protejate de drepturi de
proprietate intelectual gi prezintd dovezile cerute de lege. Simpla declarare a intregii oferte ca fiind
confidentiald nu produce efecte.

5.7.2.1. Reguli suplimentare privind valabilitatea si retragerea

Oferta nu poate fi retrasi ori modificati dupia termenul-limitd. Daca documentatia solicita
garantie de participare, consecinjele retragerii, refuzului semnirii contractului sau refuzului
prelungirii valabilitiii se aplicd numai in limitele prevazute in documentatie i legislatie.

5.7.3. Deschiderea ofertelor

Deschiderea se efectueazi la data gi ora stabilite, dupd expirarea termenului. Se intocmeste
proces-verbal cu operatorii participanti, documentele depuse, valorile ofertate, garantiile si
constatdrile formale. Procesul-verbal se comunicd tuturor ofertantilor fird a coniine aprecieri
privind admisibilitatea sau punctajul.

5.7.4. Sedinta de deschidere si deciziile ulterioare

in sedinta de deschidere se consemneazi aspectele formale, fird evaluarea pe fond si fara
declararea ofertelor admisibile sau cégtigitoare. Oferta intirziatd se evidentiazd separat gi se
returneazii ori se pistreazd nedeschisd, dupd modalitatea de depunere. Orice decizie privind
excluderea, calificarea, conformitatea sau punctajul se adopta in sedinte ulterioare.

Documentul este proprietatea Direciei Judefene de Servicii Publice gi Utilitati Dolj. Reproducerea say difuzarea
ciitre o terid parte a documentului se poate face doar cu acordul scris al Directorului General al Direcfiei Judetene
de Servicii Publice si Unlitdyi Dolj. Este autorizatd numai utilizarea copiilor controlate
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Daci deschiderea este publicd potrivit documentatiei, reprezentantii ofertantilor pot
participa pe baza imputernicirii. Procesul-verbal se semneazi de comisie §i se transmite tuturor
participantilor, indiferent daci au fost prezenti.

5.8. Evaluarea ofertelor

» verificarea motivelor de excludere si a cerinfelor de calificare;

» verificarea conformitigii propunerii tehnice cu toate cerintele minime;

» solicitarea de clarificiiri numai pentru lamurirea/completarea permiss, fard modificarea
substantiali a ofertei sau avantaj nejustificat;

» verificarea propunerii financiare, corectarea erorilor numai in limitele legii §i analiza
pretului aparent neobisnuit de scizut;

> aplicarea exclusivi a factorilor si algoritmilor publicafi;

» intocmirea proceselor-verbale intermediare §i a raportului procedurii, cu motivarea
admisibilititii, respingerilor §i clasamentului.

Criteriul propus in caietul de sarcini: cel mai bun raport calitate—pret, cu pondere financiard 40% si
tehnica 60%. Formula financiari: Pfin = (pret minim/pret ofertat) x 40.

5.8.1. Ordinea evaluirii

Evaluarea cuprinde, dupd caz: verificarea documentelor §i a calificdrii; evaluarea
conformititii tehnice; verificarea financiard; solicitarea clarificirilor; stabilirea admisibilitatii;
aplicarea factorilor i intocmirea clasamentului. Comisia poate organiza evaluarea pe elape,
consemnénd fiecare etapd in proces-verbal.

5.8.1.1. Succesiunea verificirilor

Comisia verificd mai intii conditiile de participare si motivele de excludere, apoi propunerea
tehnici §i, pentru ofertele care trec aceste verificari, propunerea financiaré. Autoritatea poate cvalua
intr-o alti succesiune numai daci aceasta este anuntati i nu afecteazi tratamentul egal.

5.8.2. Clarificiri i completiri

Comisia stabileste clarificirile necesare si acordid un termen rezonabil, exprimat in zile
lucriitoare. Solicitarea trebuie si fie clard, precisd si identicd pentru situaiii comparabile.
Clarificarea nu poate crea un avantaj, nu poate determina prezentarea unei noi oferte i nu poate
modifica elementele esentiale ale propunerii.

Documentul este proprietatea Directiei Judetene de Servicii Publice gi Utilitiiti Dolj. Reproducerea sau difuzarea
ciitre o tertd parte a documentului se poate face doar cu acordul scris al Directorului General al Direciiei Judetene
de Servicii Publice si Unilitditi Dolj. Este awtorvizatd numai utilizarea copiilor controlate
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Daci rispunsul nu este transmis in termen, este neconcludent sau meodificd substanfial
propunerea tehnici ori financiard, oferta se respinge in categoria corespunzitoare. Pot fi acceptate
numai corectiri ale viciilor de form3, confirméri ale unor informatii existente si corectiiri
aritmetice care nu schimbi substanta, avantajul competitiv sau clasamentul, potrivit regulilor
documentatiei.

5.8.2.1. Viciile de form3 si abaterile tehnice minore

Viciul de formi este eroarea sau omisiunea a ciirei corectare/completare este susfinuti
neechivoc de informatii existente inifial in alte documente ale ofertei §i are numai rol de clarificare
sau confirmare, fir avantaj incorect.

O abatere tehnicd minor3 poate fi acceptatd numai daca nu schimbi substanta ofertei, nu
diminueazi calitatea, nu modifica clasamentul §i nu eludeazi obligatii legale sau cerinfe minime.
Nu este minorsi abaterea a carei cuantificare teoreticd depdseste 1% din pretul total, schimba
clasamentul, reduce nivelul calitativ sau priveste o cerintd de la care documentatia a interzis expres
abaterea.

Erorile aritmetice se corecteazi prin refacerea calculelor pe baza elementelor certe ale
ofertei. Daci ofertantul nu accepti corectarea comunicatd in conditiile documentatiei, oferta se
declari inacceptabili.

5.8.3. Ofertele inacceptabile
Oferta este inacceptabila, fird ca enumerarea s fie limitativé, atunci cand:

a) ofertantul nu indeplineste ceringele de calificare ori se afld intr-un motiv de excludere;

b) lipseste propunerea tehnicd sau propunerea financiara;

c) garantia de participare, daca a fost solicitata, nu respecti forma, cuantumul sau valabilitatea;
d) oferta a fost depusa dupi termen ori prin alt mijloc decét cel stabilit;

¢) preful fird TVA depiseste valoarea estimat3/fondurile disponibile §i nu sunt indeplinite
conditiile pentru disponibilizarea legala a unor fonduri suplimentare;

f) ofertantul nu rispunde in termen clarificarilor sau rispunsul este neconcludent;

g) ofertantul refuzi prelungirea valabilitaii ofertei §i a garantiei, dacéd este cazul.

5.8.3.1. Depiigirea valorii estimate

Oferta al cérei pret fird TVA depiseste valoarea estimati este inacceptabila dacé nu pot fi
disponibilizate legal fonduri suplimentare. Chiar daci existi fonduri, acceptarea este posibila numai
in conditiile legislatiei i documentatiei, fird modificarea naturii contractului i firi afectarea
egalitifii; pentru proiectul ROBG00358 se verificd in prealabil eligibilitatea, bugetul aprobat si
acordul finantatorului, dupi caz.

Daocumentul este proprietatea Directiei Judefene de Servicii Publice gi Utiltitdti Dolj. Reproducerea sau difuzarea
céitre o ter(d parte a documentului se poate face doar cu acordul scris al Directorului General al Directiei Judetene
de Servicii Publice si Utilitii Dolj. Este autorizald numai utilizarea copiilor controlate
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5.8.4. Ofertele neconforme
Oferta este neconformi, fard ca enumerarea sa fie limitativé, atunci cénd:

a) nu respecta cerintele minime ale caietului de sarcini;

b) propune modificiri ale clauzelor contractuale evident dezavantajoase, iar ofertantul nu renunta
la acestea;

¢) propunerea financiari nu este corelatdi cu cea tehnicd ori contine preturi care nu sunt rezultatul
liberei concurente $i nu pot fi justificate;

d) raspunsul la clarificiri modificd substantial oferta;

e) oferta este partiala ori alternativi, desi documentatia nu permite asemenea oferte;

f) nu poate fi verificatd aplicarea factorilor de evaluare din cauza informatiilor incomplete sau
contradictorii.

5.8.4.1. Oferta admisibili

Oferta care nu este exclusi si nu este declarati inacceptabila sau neconforma este ofertd admisibila,
Criteriul de atribuire si factorii de evaluare se aplica exclusiv ofertelor admisibile.

5.8.5. Evaluarea financiari si preful aparent neobisnuit de sciizut

Compararea preturilor se realizeazi firda TVA. Comisia verificd operatiile aritmetice,
concordanta intre prefuri si activiti{i si sustenabilitatea pretului. Pentru un pret aparent neobignuit
de sciizut se solicita explicatii si documente privind fundamentarea economica, costurile, resursele,
respectarea obligatiilor legale si solutiile tehnice.

5.8.6. Aplicarea criteriului yi departajarca

Punctajul total se calculeazi conform documentatiei: maximum 60 de puncte pentru
componenta tehnici §i maximum 40 de puncte pentru componenta financiara. Clasamentul se
stabileste in ordine descrescitoare. La egalitate pe primul loc se compard punctajele factorilor
tehnici in ordinea descrescitoare a ponderilor; daci egalitatea persistd, se solicitd noi propuneri
financiare, fara modificarea propunerilor tehnice.

5.8.7. Criteriile de atribuire — delimitarea aplicabilita{ii

Pentru prezenta achizitie se aplici exclusiv criteriul ,,cel mai bun raport calitate-pref”, stabilit in
caietul de sarcini; regulile aferente celorlalte criterii nu sunt aplicabile si nu pot fi utilizate in timpul
evaluarii.

Documentul este proprietatea Directiei Judejene de Servicil Publice si Utilitdti Dolj. Reproducerea sau difuzarea
céitre o ler{d parte a documentului se poate face doar cu acordul scris ol Directorului General al Directiei Judejene
de Servicii Publice 5i Utilitafi Dolf. Este autorizald numai utilizarea copiilor controlate
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Factorii de evaluare trebuie si aduci un avantaj real, sa nu fie formali §i s permitd verificarea
informatiilor. Experienta personalului poate fi punctati deoarece calitatea echipei influenjeaza
direct organizarea si rezultatele evenimentelor, cu separarea cerinfei minime de avantajul
suplimentar.

5.9. Finalizarea procedurii §i contractarea

» Raportul procedurii se aproba de conducitorul autorititii contractante. Comunicérile
rezultatului indici motivele concrete gi ciile/termenele de contestare aplicabile.

» Contractul se semneazii numai dupi aprobirile interne, viza CFP, verificarea documentelor
ofertantului declarat cistigitor si respectarea termenului legal/voluntar stabilit in
documentatie. Daci ofertantul castigitor refuza, se procedeazii conform documentatiei i
motivarii aprobate.

> Anularea este posibild numai in cazurile prevazute in documentatie §i legislatie, cu
motivare si informarea participantilor.

5.9.1. Raportul procedurii

Comisia intocmegte raportul procedurii, care cuprinde cel putin: obiectul §i valoarea;
publicitatea; calendarul; componenta comisiei; operatorii §i ofertele; clarificiirile; rezultatul
verificirii calificérii, tehnice §i financiare; motivele respingerii; punctajele; clasamentul; ofertantul
cAstigitor ori propunerea de anulare. Raportul este semnat de membri §i aprobat de Directorul
General.

5.9.2. Comunicarea rezultatului

Autoritatea comunicii fiecirui ofertant decizia. Ofertantului respins i se indicd motivele
concrete; ofertantului admisibil necdstigitor i se comunici punctajul propriu, caracteristicile gi
avantajele relative ale ofertei cégtigitoare, numele cégtigatorului si informatiile privind caile de
atac. Comunicarea nu va divulga informatii legal protejate.

5.9.2.1. Termenul si confinutul comunicirii

Comunicarea rezultatului se transmite prompt, in termenul stabilit prin documentatie §i cu
respectarea Legii nr. 101/2016. Aceasta va indica motivele concrete, punctajele si avantajele
relative, fard formule generale care nu permit infelegerea deciziei.

Documentu! este proprietatea Directiei Judetene de Servicii Publice gi Utilitayi Dolf. Reproducerea sau difuzarea
ciitre o terfd parte a documentului se poate face doar cu acordul scris al Directorului General al Directiei Judejene
de Servicii Publice si Utilitdti Dolj. Este autorizatd numai utilizarea copiilor conirolate
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5.9.3. Anularea procedurii

Procedura se anuleazi daci nu a fost depus3 nicio ofertd ori nicio oferta admisibild; ofertele
admisibile nu pot fi comparate din cauza abordarilor neuniforme; incalcérile sau erorile nu pot fi
remediate faird afectarea principiilor; contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul cigtigitor §i nu
existd o ofertd admisibila clasatd ulterior; ori in alte situatii legale/documentate.

Decizia de anulare se motiveaza in fapt i in drept, se aproba §i se comunicd tuturor
participantilor. Anularea nu poate fi utilizati pentru favorizarea sau dezavantajarea unui operator
economic.

5.9.3.1. Efectele anulirii

Decizia de anulare nu creeazi participanilor un drept la atribuirea contractului sau la
despiigubiri pentru costurile de pregitire a ofertelor, fard a aduce atingere drepturilor recunoscute
de legislatia remediilor. Motivele anulérii gi mésurile ulterioare se consemneazi in dosar.

5,9.4, incheierea contractului

Contractul se incheie cu ofertantul clasat pe primul loc, dupd verificarea documentelor,
aprobarea raportului procedurii, obfinerea vizei CFP si expirarea termenului voluntar de asteptare
previizut in prezenta proceduri. Contractul nu poate contine modificsti substantiale fai de proiectul
publicat i oferta castigitoare.

Daci ofertantul castigiitor nu poate incheia contractul din motive obiective sau refuzi
nejustificat, autoritatea poate analiza oferta admisibila clasati pe locul urmétor numai daci aceast
posibilitate a fost previzutd §i sunt respectate conditiile legale; in lipsa unei oferte admisibile,
procedura se anuleazi.

5.9.5. Termenul de agteptare si situatia unui singur ofertant

[T B

in vederea asigurdrii transparentei si a posibilititii exercitérii ciiilor de atac, contractul se
semneazi dupi expirarea unui termen voluntar de asteptare de 6 zile, calculat incepénd cu ziua
urmitoare transmiterii comunicarii privind rezultatul procedurii, cu respectarea Legii nr. 101/2016.
Exceptiile de la termenul de agteptare se aplicd numai in cazurile expres previizute de lege §i dupa
verificarea juridici.

5.9.6. Oferta clasati pe locul urmitor

Dacs semnarea cu ofertantul cstigitor devine imposibild din forti majoré, imposibilitate
fortuitd ori refuz nejustificat, autoritatea poate declara castigiitoare oferta admisibili clasaté pe locul

Documentul este proprietatea Directiei Judetene de Servicii Publice gi Utilitdfi Dolj. Reproducerea sau difuzarea
ciitre o tertd parte a documentului se poate face doar cu acordul scris al Directorului General al Directiei Judetene
de Servicii Publice si Utilitdti Dolj. Este autorizatd numai utilizarea copiilor controlate
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urmitor numai dupé verificarea mentinerii valabilitatii, documentelor §i avantajului economic §i
numai dacd aceasti solutie este legala §i prevazuti in documentatie.

5.10. Derularea, receptia si plata

» UIP/compartimentul beneficiar urméreste calendarul, aproba agenda si detaliile logistice,
verific# livrabilele si consemneazii conformitatea cantitativa si calitativa prin proces-verbal.

> Factura se emite dupi receptia activitaii si se transmite prin RO e-Factura, cu men{ionarea
contractului. Plata se efectueazi in lei, prin ordin de plati in contul de Trezorerie, in termen
de 30 de zile de la primirea facturii, dupi finalizarea fiecirei activitati i acceptarea dosarului
aferent.

» Modificiirile contractuale se fac numai prin act adifional justificat, fird schimbarea
caracterului general al contractului §i cu respectarea Legii nr. 98/2016 si a regulilor
finantatorului.

» Prestatorul rispunde pentru serviciile §i produsele furnizate, inclusiv cele subcontractate,
precum §i pentru respectarea cerinfelor de vizibilitate, protectia datelor i drepturile de
utilizare a materialelor.

5.10.1. Responsabilitatea pentru executarea contractului

Directia Coridorul Jiului/UTP ROBG00358 rispunde pentru implementarea, administrarea
si derularea contractului: stabilirea datelor evenimentelor, aprobarea agendelor, verificarea
participantilor si logisticii, confirmarea livrabilelor, aplicarea penalitifilor §i intocmirea receptiilor.
Compartimentul Achizitii Publice este informat despre modificirile contractuale §i documentele
relevante pentru dosar.

5.11. Reguli de comunicare §i trasabilitate

» Toate comunicarile se fac in scris prin mijlocul indicat in documentatie; se pistreazi
dovada transmiterii/primirii.

% Dosarul achizitiei trebuie sd permita reconstituirea fiecérei decizii: aprobiri, publicitate,
intrebari/rispunsuri, oferte, declarafii, procese-verbale, raport, comunicéri, contract, acte
aditionale, receptii, facturi si pliti.

5.11.1. Forma comunicirilor

Orice solicitare, rispuns, informare, notificare sau comunicare se transmite in scris prin
mijloacele stabilite in documentatie §i se inregistreazi la transmitere §i primire. Dovada comunicrii
se pastreaza la dosarul achizifiei.

Documentul este proprietatea Directiei Judetene de Servicii Publice gi Utilitdti Dolj. Reproducerea sau difuzarea
ciitre o tertd parte a documentului se poate face doar cu acordul scris al Directorului General al Directiei Judefene
de Servicii Publice gi Unilitdti Dolj. Este autorizatd numai wtilizarea copiilor controlate
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5,11.2. Calculul termenelor

Ziua in care se produce evenimentul ce declangeazi termenul nu se include. Termenul expird
la sfargitul ultimei zile; dacd aceasta este sdmbiits, duminici ori sfirbitoare legala, termenul se
prelungeste pani la sfirgitul urmitoarei zile lucritoare. La termenele in zile lucritoare nu se includ
zilele nelucritoare.

5.11.3. Dosarul achizifiei §i accesul

Dosarul va confine toate documentele intocmite §i primite: necesitate, estimare,
PAAP/APAD, aprobiri, documentatie, publicitate, clarificiri, decizia comisiei, declaratii, oferte,
procese-verbale, raport, comunicéri, contestatii, contract, garantii, acte aditionale, receptii, facturi,
pliti i documente de proiect.

Dosarul se pistreazi cel pufin 5 ani de la incetarea contractului sau anularea procedurii §i,
daca regulile finantatorului ori nomenclatorul arhivistic previd un termen mai lung, se aplic
termenul mai lung, Accesul se acordi potrivit legislatiei privind informatiile de interes public, cu
protejarea datelor si a informatiilor confidentiale dovedite.

5.11.4. Ciile de atac si situatiile nereglementate

Persoana care se considerd vitimati poate utiliza remediile si céile de atac previzute de
Legea nr. 101/2016. Pentru situatiile nereglementate expres, autoritatea aplicd legislatia incidenti
si interpreteazi misurile prin prisma principiilor art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016.

5.11.5. Accesul la raport si la informatiile neconfidentiale

Dupi comunicarea rezultatului, ofertantilor li se permite accesul la raportul procedurii i la
informatiile neconfidentiale din propunerile tehnice i financiare, In condifiile §i termenele
legislatiei aplicabile. Se protejeazi secretele comerciale gi informatiile declarate confidentiale
numai daci aceasti calitate a fost justificati si dovediti.

5.11.6. Mijloacele de comunicare

Documentele se pot transmite prin SICAP, e-mail, servicii postale/curier, registraturi sau
printr-o combinatie a acestora, conform documentatiei. Mijlocul ales trebuie s3 permit3 stabilirea
datei si orei transmiterii §i primirii, integritatea continutului §i péstrarea dovezii.

Documentul este proprietatea Directiei Judetene de Servicii Publice gi Utilitdti Dolj. Reproducerea sau difuzarea
céitre o ter{d parte a documentului se poate face doar cu acordul scris al Divectorului General al Direcfiei Judejene
de Servicii Publice gi Utilitdti Dolj. Este autorizatd numai utilizarea copiilor controlate
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6. RESPONSABILITATI
_FRéspoﬁ'saT)ﬁ S ' Atribufii principale B
ébmp'artiment beneficiar | Fundamenteaz necesitatea si valoarea; intocmeste caietul de
/ Directia Coridorul sarcini; asigurd bugetul; raspunde la clarificari tehnice; participi la
Jiului evaluare; urmireste contractul si receptioneazi serviciile.
- Verifica incadrarea, PAAP/APAD si documentatia; stabileste
Compartiment Achizifii | calendarul i publicitatea; deruleazi comunicérile; asiguréd
Publice secretariatul evaludrii; intocmegte documentele procedurii §i dosarul
achizitiei.

Comisia de evaluare

Evalueazi impar;Tal ofertele, solicitd clarificiiri, aplica factorii
publicati, motiveaza deciziile §i intocmeste raportul procedurii.
{

Verifici legalitatea documentatiei, comunicarilor §i contractului, in

Juridic limitele atribufiilor.
. Confirma disponibilitatea fondurilor, verifici angajarea cheltuielii i |
R acordéd/refuza motivat viza CFP.
. Aprobd initierea, procedura/documentatia, comisia, raportul si
Director General semneazi contractul/actele aditionale.
Asigura corelarea cu cererea de finantare, bugetul, calendarul,
UIP ROBG00358 indicatorii si cerintele de vizibilitate; pastreazi documentele de

proiect.

6.1. Atributii suplimentare rezultate din procedura proprie

Compartimentul Achizitii Publice intocmeste instructiunile, formularele §i proiectul de
contract fmpreund cu compartimentele competente; indeplineste publicitatea; gestioneazi
clarificdirile; asigurd secretariatul comisiei; finalizeazi procedura si constituie dosarul.

Compartimentul beneficiar transmite documente complete si aprobate, rispunde la
clarificiirile tehnice, participi la evaluare prin persoane competente i asigurii executarea si recepfia.
Serviciul Economic/CFP verifici fondurile gi angajarea cheltuielii, iar Compartimentul Juridic
verific3 legalitatea actelor in limitele atributiitor.

Documentul este proprietatea Directiei Judefene de Servicii Publice §i Utilitdti Dolj. Reproducerea sau difuzarea
ciftre o ter{d parte a documemului se poate face doar cu acordul scris al Directorului General al Directiei Judetene
de Servicii Publice si Utilitdti Dolj. Este autorizatd numai utilizarea copiilor controlate
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7. INREGISTRAREA SI ARHIVAREA PROCEDURII

> Prezenta proceduré se Inregistreazd fin registrul procedurilor operationale al
compartimentului si la Secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare, dupa aprobarea
codului intern.

Originalul semnat §i exemplarele retrase se arhiveazi conform nomenclatorului arhivistic al
DJSPU Dolj. Versiunea electronici aprobati se pistreazi in spatiul controlat al institutiei.
Dosarul achizitiei si documentele proiectului se péstreazi pe durata maxima rezultatd din
legislatia achizitiilor, regulile finantatorului, contractul de finantare si nomenclatorul
arhivistic. La termene diferite se aplici termenul mai lung.

>
>

8. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

i\r: Ediie | Data edifici Se"iZi zigaziei Nr. pag. mod. | Descriere modificare Semn#tura
.*-1— = o5 i

2

..3_ — — e

9. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURIIL

| Conduciitor

‘ .m Aviz favorabil .htl:tnthrﬂ
- Serviciu compartiment L drent/ —— HHI .
/Compurtiment Nume 3i delegal | Semudtura | Data Bhenlﬁ Semniitura | Data
__ I [rennme ? 1 1 ]| |
Coridorul Jiului Florea Emilia i
= = . |
. . . Vitan :
Serviciul Economic si iy
Achizitii Publice boworas A#.0&
| Georgiana S— S—
Compartiment Juridic Sova:la_i g gk 03. ;
Adina 1 A -, —
| ;
. . Stancu | 4
Secretariat Tehaic - | . q 0 nd
| Alina ¢ 0277’ of, Aol

Documeniul este proprietatea Directiei Judetene de Servicii Publice gi Utilitéiti Dolj. Reproducerea sau di ifuzarea
cditre o terfd parte a documentului se poate face doar cu acordul scris al Directorului General al Directiei Judetene
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10. FORMULAR DISTRIBUIRE PROCEDURA

1 Directia Coridorul Jiului | Florea Emilia /%%,
' 1 F08 Jold

Serviciul Economic si Vitan Luminita - L
2| Achizitii Publice Georgiana b{&’}”’“ﬁﬁ«fm

3 Compartiment Juridic i‘:;fﬁﬂa Geta o ] Ej‘ i \g' le’
ina
4 Secretariat tehnic — Stancu Alina o -
Comisia de monitorizare | r"':{ Q’? lg&.%ll’,‘
T

Documentyl este proprieiateq Directiei Judetene de Servicii Publice i Utilitdti Dol Reproducerea sau difuzarea
cditre o terid parte a documentului se poate face doar cu acordul scris al Directorului General al Directiei Judefene
de Servicii Publice si Utilitdti Dolj. Este autorizatd numai utifizarea copiilor controlate
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11. ANEXE 11.1. Anexa nr. 1 — Diagrama de proces

o
1. COMPARTIMENT BENEFICIAR / UIP ROBGOO338
Stabileste necesltatea; intocmeste referatul, caietul de sarcini si
estimarea valorii

| SO

i ;

2. COMPARTIMENT ACHIZITH PUBLICE
Verificd incadrarea, CPV 79252000-2, PAAPAPAD si documentatia .~

“ra -— - — L

_ DsclGmentatia &3 R X

- completa §l e 5 REMITERE PENTRU
S — .___egrcl-ﬁ'f CORECTARE
DA Sa completeazé documentele si
grila factorilor de evaluare
P
3. DIRECTOR GENERAL /| ECONOMIC I CFP
Aprabd inljleres, fondurle, precedurs 5l comisia de evaluare

o

!

4. COMPARTIMENT ACHIZITH PUBLICE
Public® anuntul si documentatia; gestionenzi clarificérile

i -

5. COMISIA DE EVALUARE
verlficd i evaiueazi ofertele; intocmeste raportul procedurii

-._'_._..-""
— Existd oferth

admisibIlA?
T edmiibih__

\Iﬁ

ANULARE / RELUARE
Decizia se motiveazs, se
comunicd si procedura se reia,
cdach aste cazul

&. DIRECTOR GENERAL
AprohA raporiul s comunicarnes rexufEaiulii

7. AUTORITATE CONTRACTANTA +
Samneazh contractul dupd vorificarle abjigatori

.

8. UIP / COMPARTIMENT BENEFICIAR
MonitorizeazX si receptioneazi fiecare eveniment si dosarul aferent

B!

2. ECONOWMIC ; CFP
Verlficd documentele si efectueazs plata contractuald

—

 — —_ o

=) | Tl —

10. ACHIZITII PUBLICE ; UIP
Finatizeaz’ si arhiveazé dosarui achizitiei si a! prolectulul

Documentul este proprietatea Directiei Judefene de Servicii Publice gi Utilitdti Dolj. Reproducerea sau difuzarea
cditre o terfd parte a documentului se poate face doar cu acordul scris al Directorului General al Directiei Judefene
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Diagrama include doui puncte de control: verificarea completitudinii documentatiei inainte de
aprobare si existen{a unei oferte admisibile inainte de atribuirea contractului.

11.2. Anexa nr. 2 — Fisa sintetici a achizitiei

Component | canp, | Valoare fard TVA | Valoare cu TVA
| (lei) ilei)
Schimb de experienta in Roménia I 91.677,20 110.929,41
Schimb de experiengl in Bulgaria 1 91.677,20 110.929,41 ]
Seminar la Craiova 1 140.186,94 169.626,20
' TOTAL 323.541,34 391.485,02

Valoarea 1n lei a fost fundamentati in referat la cursul de 5,2389 lei/euro.

11.3. Anexa nr. 3 — Lista de verificare inainte de publicare

| Nr. | Verificare Da | Nu | N/A | Observatii
1 1 Referatul de necesitate este aprobat §i concordi cu caietul ; _D b D____
de sarcini.
F 5 Achizitia este inclusﬁ!suplimentataqn PAAP/APAD si
X . o |o |o
existd fonduri.
3 CPV 79952000-2 si incadrarea In anexa nr. 2 sunt 0 la g
confirmate in nota justificativi.
4 Valoarea estimati este calculaté pentru intregul contract s ; S o
este fard TVA.
5 Justificarea nefmpértirii pE: loturi este aprobata. o |o |o
I Cerintele tehnice sunt clare, proportionale §i nu restrang -
6 A o |oO ]
nejustificat concurenta.
7 Criteriul i toti factorii de evalvare au ponderi, algoritmi si o lo s
praguri complete.
'8 Termenele de depunere i clarificare sunt adecvate. o |o |Oo

Documentul este proprietatea Directiei Judetene de Servicii Publice i Utilittiti Dolj. Reproducerea sau difuzarea
cdtre o lerjd parte a documentului se poate face doar cu acordul scris al Directorulni General al Directiei Judefene
de Servicii Publice gi Utilitdji Dolj. Este autorizatii numai utilizarea copiilor conirolate
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MNr. | Verificare ' Da | Nu | N/A | Observatii
|9 ‘ Formularele $i i:roiectul de contract sunt compiete. o o |o
_10 Comisia de evaluare este numit3; declaratiile de integritate |:| ' o g

sunt pregétite.
i- — =
' 1 | Regulile de publicitate, comunicare, contestatii §i semnare O S |

sunt indicate.
|

11.4. Anexa nr. 4 — Documentele dosarului achizitiei

referat de necesitate, nota de estimare gi dovada bugetului;

PAAP/APAD si aprobérile de modificare;

procedura proprie, nota justificativa si documentatia de atribuire;

dovada publicitatii, clarificdirile si rispunsurile;

decizia comisiei, declaratiile membrilor si procesele-verbale;

ofertele si documentele de calificare;

raportul procedurii i aprobarea acestuia;

comunicirile rezultatului si eventualele contestatii/remedieri;

contractul, garantiile, actele aditionale si documentele de monitorizare;
dosarele evenimentelor, receptiile, facturile, plitile si documentele de inchidere.

VYVVVVYVVY

Documentul este proprietatea Directiei Judefene de Servicii Publice gi Utilitdti Dolj. Reproducerea sau difuzarea
ciitre o ter{d parte a documentului se poate face doar cu acordul scris al Directorului General al Divectiei Judejene
de Servicii Publice gi Utilitigi Dolj. Este autorizatd numai utilizarea copiilor controlate
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